Guia Operacional de Compras —

Fundacao HUTec (Regulamento 01/2025)

1. Introducao e Base Normativa

Este Guia Operacional estabelece os procedimentos para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos pela Fundacdo HUTec, em estrita observancia ao Regulamento
n® 01/2025. O documento visa padronizar as condutas administrativas, garantindo
seguranca juridica e conformidade nos processos de gestao de projetos.

A fundamentacéo legal que lastreia estas normas inclui:

Lei Estadual n. 20.537/2021: Lei das Fundacdes de Apoio do Estado do Parana.
Decreto Estadual n. 8.796/2021: Regulamentador da Lei das Fundacdes de
Apoio do Parana.

Lei Federal n® 14.133/2021: Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos
(aplicacéo de diretrizes).

Decreto Federal n° 12.343/2024: Atualizacdo de valores da Lei n°® 14.133/2021.
Lei Estadual n° 15.608/2007 e Decreto Estadual n® 10.083/2022: Normas de
licitacdo do Estado do Parana.

Decreto n. 8.241/2014: Aplicacéo subsidiaria conforme previsto no regulamento
vigente.

Toda a atividade de compras da HUTec deve ser regida pelos principios da
impessoalidade, moralidade, probidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia e busca
permanente por qualidade.

2. Tabela Resumo de Modalidades e Limites de Valor

A tabela abaixo sintetiza as faixas de valor e os critérios para cada modalidade de

contratacao:
FAIXA DE ~
MODALIDADE VALOR / S
CRITERIO
Dispensada de cotacéo se
Compra Direta (Geral) Até R$ 1.200,00 mantida a media de valores

anteriores.

(Engenharia/Equipamentos)

Valor especifico para obras,
Ate R$ 3.000,00 servicos de engenharia e
equipamentos.

Compra Direta

Compra Direta (Importacao Até R$ 750.000,00 pesquisa, inovaco e

Exclusiva para projetos de

P&D) desenvolvimento.




Superior aR

Apresentacdo de Orcamentos 1.200,00 até R Exige processo instruido com

no minimo 3 orcamentos.

450.000,00
X e pigs Superior a R$ Exige comissdo designada,
Selegdo Simplificada 450.000,00 edital (TRS) e fase recursal.

3. Procedimento: Compra Direta (Pequeno Valor e
Importacao)

As compras diretas séo utilizadas para agilizar aquisi¢des de baixo impacto financeiro ou
processos de importacado técnica.

Checklist de Documentos Obrigatorios

o [] Nota Fiscal e/ou Recibo: Deve conter obrigatoriamente o0 CNPJ ou CPF do
beneficiario e ser emitida em nome da Fundacdo HUTec.

o [ ] Justificativa Técnica: Documento assinado pelo coordenador do projeto
(obrigatério para importacGes voltadas a P&D até R$ 750.000,00).

o [ ] Habilitacdo Juridica e Regularidade Fiscal: Conforme o item 5.6 do
Regulamento, as exigéncias nestes casos podem ser limitadas a estes dois grupos
para simplificagdo do processo.

Atencdo: Compras até R$ 1.200,00 prescindem de cotacdo formal, porém o setor de
compras deve monitorar a média de valores anteriores para assegurar que 0O Preco
praticado permanece condizente com o mercado.

4. Procedimento: Aquisicdo por Apresentacdo de
Orcamentos

Para contratacGes situadas entre R$ 1.200,01 e R$ 450.000,00, é obrigatéria a
formalizacdo de um processo de coleta de precos.

Checklist de documentos para 0 processo:

o Solicitacdo de Compra/Contrata¢ao: Documento por escrito e assinado pelo
coordenador do projeto ou responsavel.

e Minimo de 03 (trés) Orcamentos: Obtidos via fornecedores ou pesquisas de
mercado.

e« Mapa de Precos: Consolidacdo das propostas (sites, catdlogos ou o6rgdos
publicos). ATENCAO: E obrigatério constar data e hora do acesso em todas as
pesquisas realizadas em sitios eletrénicos (Registro de Timestamp).



Indicacdo e Justificativa da Vantajosidade: O solicitante (coordenador do
Projeto, em regra) deve indicar o fornecedor escolhido. A op¢édo "mais vantajosa”
ndo se restringe obrigatoriamente ao menor preco, desde que haja justificativa
técnica para a escolha.

Autorizacdo Formal: Assinatura por escrito do Diretor Presidente ou do Diretor
Tesoureiro.

Contrato Assinado: Exigivel sempre que a natureza da prestacdo de servico ou
fornecimento o demandar.

5. Procedimento: Selecao Simplificada de Fornecedores

Modalidade obrigatdria para valores acima de R$ 450.000,00. O processo é conduzido
por uma Comissdao de Selecdo composta por 3 membros, devendo um deles ser,
obrigatoriamente, funcionario proprio da HUTec que atuara como comprador (trata-se de
uma “licitacdo” muito simplificada).

Documentos necessarios (Fase Interna e Edital)

Termo de Referéncia Simplificado (TRS): Com descricdo técnica, recursos
previstos, critérios de julgamento e valor maximo aceitavel.

Minuta Contratual: Integrante obrigatoria do edital.

Publicacéo: Divulgacédo no site da HUTec e, se exigido pelo convénio com o ente
publico, no portal de compras do Governo do Estado. O prazo para propostas ndo
pode ser inferior a 05 dias Uteis.

Fase Recursal (Obrigatoria)

Manifestacéo de Intento: Participantes devem manifestar interesse em recorrer
imediatamente apds o resultado.

Razdes do Recurso: Prazo de 03 dias Uteis para apresentacao.

Contrarrazoes: Prazo de 03 dias Uteis para 0os demais participantes apds o
encerramento do prazo de razoes.

Decisdo: A autoridade tem 03 dias Uteis para reconsiderar ou encaminhar a
autoridade maxima, que decidira em até 05 dias Uteis.

Checklist de documentos para Habilitacdo do Fornecedor

Habilitacdo Juridica: Documentos de identidade, atos constitutivos
(estatuto/contrato social) e declaracéo de ndo punigéo.

Regularidade Fiscal: CertidGes negativas federais, estaduais, municipais, FGTS
e Seguridade Social.

Qualificacdo Técnica: Registro profissional e atestados de aptiddo/capacidade
técnica.

Qualificacdo Econdmico-Financeira: Certidao negativa de faléncia/recuperagdo
judicial e comprovacéo de capacidade financeira.



6. Critérios de Julgamento e Desempate

O julgamento seré realizado conforme definido no TRS, seguindo as modalidades:

Menor Preco ou Maior Desconto.

Técnica e Preco (especifico para natureza intelectual ou inovacao).

Melhor Adequacdo Técnica (conforme parecer de comisséo técnica especifica).
Maior Oferta (para contratos de receita): Nesta modalidade, as qualificaces
técnica e econdmico-financeira podem ser dispensadas, podendo-se exigir
garantia de até 5% do valor ofertado.

NS

Criterios de Desempate (Ordem de Preferéncia)
Em caso de empate, a preferéncia sera dada a bens e servicos:

1. Produzidos no Pais.
2. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras.
3. Provenientes de empresas que invistam em P&D tecnolégico no Pais.

7. Proibicbes Importantes

NEPOTISMO E CONFLITO DE INTERESSES: Conforme o Item 5.7 do
Regulamento, é terminantemente vedada a contratacdo direta de pessoa juridica que
possua administrador ou s6cio com poder de direcdo que mantenha relagcdo de parentesco
(inclusive por afinidade) até o terceiro grau com:

« Dirigentes da Fundacdo HUTec.
« Dirigentes da entidade apoiada (HU e/ou UEL).

8. Disposicoes Gerais e Manutencao de Arquivos

o Arguivamento de Documentos e Transparéncia: Todos os documentos (fisicos
ou eletronicos) devem ser arquivados por no minimo 05 (cinco) anos, devendo
estar permanentemente acessiveis ao publico, ressalvados os casos de sigilo
técnico ou segurancga previstos em lei.

e Atualizacdo Monetaria dos Valores do Regulamento: Os valores previstos
neste guia serdo atualizados anualmente pelo IPCA-E a partir de janeiro de 2027.

e Vigéncia do Regulamento: Este guia reflete 0 Regulamento n°® 01/2025, que
revoga integralmente o Regulamento n° 01/2023. Casos omissos serdo submetidos
a Diretoria para decisdo com base nos principios da administracdo publica e teoria
geral dos contratos.



