@ HUTEC

FUNDACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO DO
HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA

REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS n°

02/2023

A FUNDAGAO DE APOIO AQ DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA - HUTec

Considerando a Lej n. 20.537, de 20 de abril de 2021
Considerando o Decreto n. 8796, de 23 de setembro de 2021;

Considerando a aplicagéo subsidiaria do Decreto n. 8241, de 21 de maio de
2014

Considerando a necessidade de se estabelecer normas claras, concisas e objetivas sobre o
procedimento de aquisiges de bens e contratagéo de servigos, na qualidade de entidade de apoio,

Através do Conselho Deliberativo, aprova o Regulamento n. 02/2023. nos seguintes termos:

1. DO OBJETIVO

1.1. Este regulamento tem por objetivo geral disciplinar as normas para concessédo de didrias
nacionais e internacionais pela HUTec:

2. DA APLICAGAO

2.1. Este regulamento se aplica:

a) aos projetos de pesquisa, ensino, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnoldgico e estimulo & inovagdo, inclusive na gestéo administrativa e financeira necesséria 3
execucdo desses projetos executados pelo Hospital Universitario da Universidade Estadual de
Londrina e gerenciados pela HUTec, na qualidade de ente de apoio, quando ndo houver
previsdo especifica do 0rgéo financiador/ contratante;

b) na execucéo das atividades e finalidades da HUTec e desenvolvimento institucional pelo seu
pessoal de apoio administrativo e técnico & membros dos conselhos deliberativo, fiscal e
diretoria, devidamente justificada.

3. DAS DIARIAS

3.1. Os profissionais envolvidos na execugao de projetos de pesquisa, ensino, extenso,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo & inovacdo, gerenciados pela
HUTec que se deslocarem, em carater eventual ou transitdrio, da localidade do exercicio da
atividade para outro ponto do territdrio nacional, fardo jus a indenizagdo por despesas de
viagem, alimentac&o e hospedagem.

3.2. A realizacio da viagem dos profissionais alocados nos projetos conforme item 2.1.a, estard
condicionada & previsao e disponibilidade financeira do Plano de Trabalho do Projeto e
dependera da autorizagéo prévia devendo conter:

a) Dados do favorecido;
b) Objetivo de viagem:
¢) Local e periodo:
d) Valor estimado para atender as despesas de viagem.
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3.3. A didria seré concedida por dia de deslocamento, sendo devida pela metade em caso de nao
pernoite fora da sede.
3.3.1. Os valores das didrias estdo estabelecidos no anexo | que integra esta instrugéo e que
consideram valores diferenciados entre capitais e interior.

3.4. A didria podera ser concedida a convidados, colaboradores, eventuais e especiais, que tenham
comprovadamente ligag&o com o projeto ou atividade desenvolvida, desde que devidamente
solicitada e justificada pela coordenaggo do projeto/atividade e dentro dos limites estabelecidos
no anexo |, para gastos com hospedagem, alimentagéo e locomagéo.

3.5. As mesmas regras dos itens 3.3 e 3.4. se aplicam aos membros da diretoria e conselhos
deliberativo, fiscal e pessoal de apoio administrativo e técnico em seus deslocamentos para
atividades relacionadas & atuagio da HUTec e devidamente justificadas, devendo aHUTec
prever seguros de vida em nome dos beneficiarios.

3.5.1. A concesséo de didrias no caso do item 3.5. dependera de saldo financeiro disponivel da
HUTec.

3.6. Os Planos de Trabalho dos projetos deverdo preverfincluir em servicos de terceiros, o
pagamento de seguros de vida para os deslocamentos dos profissionais e/ou convidados e
estagiarios.

3.7. A comprovagéo do recebimento de diarias devera ser feita em nome do favorecido juntamente
com o relatério de atividade conforme modelo (anexo Ill) com a aprovagdo expressa do
coordenador do projeto ao qual a didria se vincula.

3.8. Néo serdo concedidas diarias de deslocamentos para estagiarios na execucéo de projetos. As
despesas havidas, quando necessarias e justificadas pelo coordenador, serdo objeto ou de
adiantamento ou ressarcimento, mediante a estimativa de custos (adiantamento) ou
apresentacao de notas fiscais em nome da HUTec com discriminagéo da atividade realizada
(ressarcimento).

3.9. O pagamento devera ser realizado mediante transferéncia eletrénica, depésito em conta
corrente ou cheque nominal para o beneficiério, apés aprovacéo do coordenador do projeto.

3.9.1. O valor das despesas pelos estagiarios dos projetos nao podera ultrapassar o valor da diaria

estabelecido no anexo |.

3.10. A comprovacdo de despesas de combustivel, hospedagem e alimentacdo sera aceita se emitida
no local de destino e em nome da FUNDACAO DE APQIO AO DESENVOLVIMENTO
TECNOLOGICO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
LONDRINA - HUTec, CNPJ. n. 03.133.607/0001-38.

3.11. N&o faro jus & concessdo de didrias, quando se tratar de reembolso de despesas, sendo
aplicadas as mesmas regras desta instrucéo e os valores de diarias considerados comoteto
maximo.

3.12. Os valores das diarias serdo depositados em conta corrente em nome do beneficidrio.

3.13. Os coordenadores de curso gerenciados pela HUTec assim como os membros da diretoria e
conselheiros poderdo ser reembolsados de valores despendidos com alimentacdo para
palestrantes e convidados relacionados aos projetos desde que o montante nio ultrapasse o
valor de R$ 100,00 (cem reais) por refeicdo comprovadas conforme esta instrugdo.

4. PRESTACAO DE CONTAS
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4.1. A prestagéo de contas das didrias sera feita com a apresentacédo dos seguintes documentos:

a) Notas fiscais de acordo com o especificado no item 3.6.;

b) Relatério de atividades relacionadas 3 diaria concedida;

¢) Certificados de participagdo nos eventos solicitados, quando for o caso:

d) Comprovantes de embarques;

e) Outros documentos pertinentes para comprovagéo do uso da didria e solicitados pela HUTec.

5. VEDACOES
5.1. .E vedado ao beneficirio:

a) usar o valor de diaria para efetuar despesas ndo previstas neste regulamento, como pagamento de
bebidas alcodlicas, pagamento Para pessoas que acompanham sem vinculo ao projeto; pagamentos por
servicos desconexos dos projetos,entre outros que sejam identificados pela HUTec:

b) receber novas didrias sem a prestacdo de contas de anteriores diarias concedidas e sua devida
aprovagao.

6. UTILIZACAO INDEVIDA

6.1. Caso seja comprovada a utilizacdo de didrias para fins diversos do estabelecido nesta
instrugdo, ocoordenador e beneficiario dos valores serdo notificados para a devolugdo imediata
e em valores atualizados contados a partir da concess&o até o recolhimento & conta da HUTec,
sem prejuizo dasdemais providéncias cabiveis, administrativas e judiciais.

7. VIGENCIA

7.1. Esta instrucdo entra em vigor a partir da aprovagdo pelo Conselho Deliberativo e publicacdo no sitio
eletrénico da HUTec, ficando revogada a Instrugdo de Servigo HUTec n. 001/2018.

ANEXO |

VALORES PARA A CONCESSAO DE DIARIAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS NOS PROJETOS
MEMBROS DA HUTEc, DIRETORES , CONSELHEIROS E EQUIPE

DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVOCONVIDADOS
COLABORADORES EVENTUAIS
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Valor da Didria em R$

Composicéo ]
Diaria /+/ ou /-/ Distrito Capitais de Demais
Federal Estado municipios

CATEGORIA

Valores conforme o valor atual, quando forem acima de R$800,00 serdo
realizados mediante apresentacao de 3 orcamentos conforme Regulamento para
Aquisicdo de Bens e Servicos 01/2023 emseu item 6

Viagens/refeices
domésticas (Valores
Conforme Decreto
N.12736/2022)
Hospedagem (se
houver)(Valores

Conforme Decreto
N.12736/2022)

15% R$ 250,00 R$ 250,00 R$ 190,00

15% R$ 320,00 R$ 280,00 R$ 260,00

Viagem/passagem
aérea doméstica (Ida
e Volta) (Valores
variaveis conforme 15%
procura, nimero de
escalas, dias e
horarios do voo)

até 500 Km: R$2.000,00
até 1.000 Km: R$2.800,00
até 2.000 Km: R$3.200,00
ate 4.000 Km: R$ 5.250,00

Viagem/passagem
onibls domeéstica/

viagens cientifica até 500 Km: R$650,00
gf/”;‘:a‘)’(f/;?fe‘f; (Ida 15% até 1.000 Km: R$1.300
até 2.000 Km: 1.993,00

variaveis conforme
procura, dias e
horarios de viagem)

Viagens / aluguel de

o)
carro 15% R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00

Viagens / Pedéagio /
combustivel -
calculado pela
quilometragem 15% R$ 2,00 (por |R$2,00 (por |R$ 2,00 (por Km
sendo valores Km rodado) Km rodado) rodado)
padronizados a
servigo do aplicativo

Google Maps
Telefone/ recursos 159% R$150,00 R$150,00 R$150,00
tecnoldgicos (mensal) (mensal) (mensal)
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Composicéo

Diri
Didria /+/ ou 1./ Valor da Diaria em US$

CATEGORIA

Valores conforme o valor de cambio atual, serdo realizados
mediante a presentacdo de 3 orgamentos conforme Regulamento
para Aquisicdo de Bens e Servigos 01/2023 emseuitem 6

Viagens/Refeicdes
(Valores Conforme 15% US$ 50,92
Decreto N.12736/2022)

Hospedagem (Valores
Conforme Decreto 15% UsS$118,83
N.12736/2022)

Valores conforme o valor de
cambio atual, serdo
realizados mediante

Viagem/passagem ~
aerea internacional / 15% Apreseniagao de.3
cientifica orcamentos conforme

Regulamento para Aquisicédo
de Bens e Servicos 01/2023
em seu item 6

Prof. Dr. Francisco Eugénio Alves de Souza
Presidente da HUTec
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