[:y HUTEC

FUNDACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO DO
HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA

1) REGULAMENTO PARA AQUISIGAO DE BENS E CONTRATAGAO DE
SERVICOS

A HUTec - FUNDAQﬁO_ DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO DO
HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA

Considerando a Lei n. 20.537, de 20 de abril de 2021; Considerando o
Decreto n. 8796, de 23 de setembro de 2021;

Considerando a aplicagéo subsididria do Decreto n. 8241, de 21 de maio
de 2014

Considerando a necessidade de se estabelecer normas claras, concisas e objetivas sobre
oprocedimento de aquisicoes de bens e contratagdo de servigos, na qualidade de entidade de apoio,

Através do Conselho Deliberativo, aprova o regulamento n. 01/2023, nos seguintes termos:

1. DO OBJETIVO

a) Este regulamento tem por objetivo geral disciplinar as normas para aquisicdo de bens e
contratacéo de servigos pela HUTec.

2. DA APLICAGAQ
a) Este regulamento se aplica:

a) aos projetos de pesquisa, ensino, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnolégico e estimulo a inovagdo, inclusive na gestdo administrativa e financeira
necessaria a execugdo desses projetos executados pelo Hospital Universitario da
Universidade Estadual delLondrina e gerenciados pela HUTec, na qualidade de ente de
apoio, cujos recursos sejam ou néo provenientes de recursos publicos;

b) atodas as aquisigbes de bens e contratagdes de servigos da HUTec conforme atividades e
finalidade estatutaria;

c) a todos os contratos, convénios, ajustes e acordos de cooperagdo envolvendo HUTec e
entidades publicas e/ou privadas ou pessoas fisicas.

b) Este regulamento ndo se aplica a projetos cujas instituigées financiadoras, n&o subordinadas ao
regramento da Lei 20.537/2021 e ao Decreto 8.796/2021, estabelegam expressamente
nos seus_instrumentos juridicos a obrigatoriedade de seguir outros dispositivos legais
ou quando as contratagbes forem regidas por legislacdo especial, como seguro, locagdo e
servigos publicos.

c¢) Este regulamento se aplica a partir de sua aprovagéo pelo Conselho Deliberativo.
3. DOS PRINCIPIOS

a) Toda aquisicdo realizada no ambito deste regulamento deve atender aos principios da
impessoalidade, da moralidade, da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia,
da competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e da vinculagdo ao
instrumento convocatério.

4. DO REGISTRO

a) Todos os documentos que compdem o procedimento de aquisicdo de compras e servigos
deverdo estar arquivados em meio fisico ou eletrénico pelo prazo minimo de cinco anos e estar
acessivel ao publico,

5. DAS NORMAS PARA AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO DE SERVICOS POR
COMPRA DIRETA
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5.1As aquisigbes de bens e contratagdo de servicos de pequeno valor serdo
realizadas por meio de compra direta.

5.2 Consideram-se de pequeno valor, bens e servigos de até RS 800,00 (oitocentos reais), nos
termos do art. 39 do Decreto n. 8241/1994, aplicavel subsidiariamente a0 caso ante a
auséncia de norma do Estado do Parand. Excetuam-se obras e servicos de engenharia, bem
como aquisicdo de equipamentos, caso em que o valor de referéncia sera R$ 2.000,00 (dois
mil reais).

5.3 Toda aquisicdo de bens e servigos até o valor de R$ 800,00 (quinhentos reais)
efetuada seja para o custeio, administraggo e manutengdo da HUTec, seja vinculada a
projetos gerenciados ou atividades contratadas, podera ser realizada diretamente sem
cotagdo, respeitando a média de valores anteriores dispendidos com as mesmas
aquisicdes, com a respectiva nota fiscal efou recibo contendo CNPJ ou CPF do
beneficiario, em nome da HUTec.

5.4 Para importagdo de bens, estritamente relacionados aos projetos de pesquisa, de
desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e estimulo & inovacéo, o valor de referéncia sera R$
500.000,00 (quinhentos mil reais), exigindo-se justificativa técnica do coordenador do
Projeto, e sua preferéncia quando houver

5.5 Também se admite a compra direta para:

| - a contratagéo de bens produzidos ou servigos prestados por érgéo ou entidade que
integre a administragéo publica, ou ainda por empresa concessionaria de servigo pliblico,
desde que o prego seja compativel com o praticado no mercado;

Il - para a contratagéo de microempresas e empresas de pequeno porte de base tecnoldgica
criadas no ambiente das atividades de pesquisa da Universidade Estadual de Londrina e
demais Institutos de Ciéncia e Tecnologia, desde que o preco seja compativel com o
praticado no mercado;

lIl - em todas as hipdteses legais de contratagéo direta por dispensa ou inexigibilidade de

licitag@o aplicaveis & administragao publica federal.

26.  Nas contratagbes diretas, as exigéncias de habilitagdo poderdo ser limitadas
a habilitagéo juridica e & regularidade fiscal.

5.7 E vedada a contratagao direta, sem selegdo publica, de pessoa juridica a qual possua
administrador ou sécio com poder de dirego que mantenha relago de parentesco, inclusive por
afinidade, até o terceiro grau com dirigente da HUTec contratante ou da entidade apoiada.

6 DAS NORMAS PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS POR APRESENTACAO DE
ORCAMENTOS

6.2 Toda aquisicdo de bens e contratacdo de servigos compreendida entre R$ 800,00
(oitocentos reais) e R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) sera realizada mediante
apresentagao de, no minimo, 03 (trés) orcamentos.

solicitagéo por escrito do coordenador do projeto ou responsavel pela atividade;

pesquisa de prego em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo a data e
hora de acesso ou em catalogos de fornecedores e publicagGes especializadas, nacionais
ou internacionais ou sobre pregos praticos por 6érgdos ou entidades publicas ou
diretamente comfornecedores. A pesquisa juntamente com o mapa de preco devera ser juntada
ao processo de aquisicdo;

elaborado 0 mapa de pregos resultado do mapa de preco, o solicitante ou responsavel
pela aquisicéo/contratacaoindicara e justificara a opgdo do fornecedor que apresentar a opgdo
mais vantajosa.
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d) O Diretor Tesoureiro ou Diretor Presidente da HUTec autorizara por escrito a aquisicéo
doproduto ou contratagdo de servigos;

6.3 A HUTec instruird o procedimento interno de aquisicho/contratagdo com os
seguintesdocumentos:

a) Solicitagéo de compra/contratagdo assinada pelo responséavel:
b) Mapa de prego com a pesquisa de preco;

¢) Indicagéo e justificativa do fornecedor;

d) Autorizagdo do Diretor Presidente ou Tesoureiro da HUTec;

e) Contrato assinado, quando for o caso.

7 DO PROCEDIMENTO DE SELEGAQ SIMPLIFICADA DE FORNECEDORES

7.1 Para aquisicéo de bens e contratagdo de servigos cujo valor referéncia seja superior a R$
300.000,00 (trezentos mil reais) a HUTec adotara procedimento de sele¢do simplificada de
fornecedores

7.2 Para o procedimento, a HUTec designard uma comissdo de selegdo, composta por 3
membros sendo um funcionario préprio que serd o comprador e doismembros assistentes.

7.3 A selegéo simplificada de fornecedores observara as seguintes etapas:

a) Elaboragdo do Termo de Referéncia Simplificado (TRS) contendo: a) ldentificagdo dos
recursos previstos para a execugdo da contratagdo; b) elementos descritivos ou técnicos
contidos na solicitagdo de aquisicdo de bens e contratagdo de servigos; ¢) a modalidade
fechada de selegéo dos fornecedores; d) os critérios de julgamento; d) os requisitos para
habilitagdo do interessado mais bem classificado -habilitagdo juridica, regularidade fiscal,
qualificagdo técnica e econdmico financeiro; e) indicagdo do valor maximo aceitavel pela
contratante, conforme valores de referéncia apurados na pesquisa de prego; f) minuta
contratual; g) o dia, local e forma de recebimento das propostas; h) o dia e horario do
julgamento das propostas; i) o dia e forma dadivulgagéo do resultado.

a.1) O Termo de Referéncia Simplificado ou simplesmente TRS para aquisicdo de bens
podera também prever contratago de: | - garantia minima e Il -manutenc&o, atualizacdo e
outras obrigacdes acessorias.

a.2) Podera ser indicado no TRS marca ou modelo, desde que tecnicamente justificado
pelo coordenador do projeto gerenciado ou, em se tratando de bens para a HUTec, pelo
Diretor Presidente.

a.3) Podera ser admitida a subcontratagéo para contratos de manuteng3o, atualizagéo e
outras obrigacdes acessorias.

a.4) Poderd ser exigido dos fornecedores, amostra do bem antes da aceitagdo da proposta
ou assinatura do contrato, certificacdo da qualidade do produto ou do processo de
fabricacéo emitida por instituicdo oficial competente ou por entidade credenciada e carta de
solidariedade emitida pelo fabricante que assegure a execugdo do contrato, no caso de
empresa revendedora ou distribuidora.

b)  Publicagdo no sitio eletrénico da HUTec e envio do TRS aos fornecedores.
Quando o instrumento de relacionamento entre a fundagéo e a entidade publica assim o exigir,
devera ser publicado também em portal de compras do Governo do Estado do Parana.

b.1) A publicagéo de abertura de selegéo publica devera conter: a) definigdo do
objeto da selegéo, onde e como poderd ser obtida a integra do Termo de Referéncia
Simplificado; b) critério de julgamento das propostas; ¢) data limite para
apresentag@o das propostas cujo prazo nao poderé ser inferior a 05 dias Uteis
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contados da publicagdo do ato: c) forma de submissdo das propostas,
preferencialmente por meio eletrénico; d) o prazo de validade das propostas.

¢) Recebimento de propostas comerciais através do endereco eletrénico.

d) Anélise das propostas comerciais apresentadas e despacho do comprador da comisséo
de selecdo com a selegéo do fornecedor mais bem classificado;

e) Envio de comunicagéo eletrénica a todos os que atenderam a proposta comercial sobre
a deciséo final

f)  Fase recursal. Os participantes que desejarem recorrer do Julgamento da proposta ou
da habilitagdo deverdo manifestar imediatamente apos o resultado, no campo préprio
do sistema, sob pena de preclusdo.

f.1) As razes dos recursos serdo apresentadas no prazo de trés dias Gteis, contado a
partir da data de ci&ncia.

f.2) O prazo para apresentagdo de contrarrazies sera de trés dias Uteis, contado
imediatamentea partir do encerramento do prazo a que se refere o item 8.6.1.

£.3) O recurso sera dirigido & autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de trés dias Uteis, 0 encaminhara a autoridade méxima
da HUTec, que terd competéncia para a deciso final, em até cinco dias Uteis.

f.4) O acolhimento de recurso implicara invalidagdo apenas dos atos que néo
podem ser aproveitaveis.

g) Habilitagdo na selegéo publica do interessado mais bem classificado.

. A documentagao relativa & habilitago juridica consistira em: | -
cédula de identidade, no caso de pessoas fisicas; Il - registro
comercial, no caso de empresa individual: Ill - ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no
caso de sociedades comerciais, e acompanhado de documentos
de eleigdo de seus administradores, no caso de sociedades por
agoes; IV - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio; e V -
declaragéo de que nZo estd inscrita em cadastros nacionais de
empresas punidas pela administragéo publica,

. A documentagéo referente & regularidade fiscal consistira em: | - prova
de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente,
na forma da lei; e Il - prova de regularidade relativa 3 Seguridade
Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, que
comprove situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

. A documentacdo referente & qualificagdo técnica consistira em: | -
registro ou inscrigdo na entidade profissional competente, pertinente
ao objeto a ser contratado; Il - prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especial, quando for o caso: e Il - comprovagéo de
aptido do interessado para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
selecdo publica.

. A documentagio referente a qualificacdo econdmico-financeira
consistira em: | - certiddo negativa de faléncia ou de recuperagao
judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicflio da pessoa
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fisica e, Il - elementos que demonstrem capacidade econdmica
financeira ou oferta de garantia que assegure a execucdo total do
objeto pelo contratado, quando necessario.

* Caso o interessado mais bem classificado ndo atenda as exigéncias de
habilitagéo, afundagéo de apoio podera convocar os demais participantes, na
ordem de classificagdo, para apresentar a documentagdo necessdria 3
habilitagéo.

8 DAS MODALIDADES DE SELEGCAO DE FORNECEDORES

8.1 S&o modalidades de selegdo dos fornecedores, & critério justificado da HUTec e conforme o
objeto da seleg&o publica, o de menor preco, o de maior desconto, o de técnica e preco, o de
melhor adequagao técnica ou o de maior oferta de prego, observado, em todo caso, o valor de
referéncia estimado.

8.2 O julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerara o menor dispéndio para a
HUTec, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no TRS.

8.3 Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutengio, utilizagéo, reposicao,
depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores, serdo considerados para a definicdo do
menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis,

8.4 O julgamento por maior desconto terd como referéncia o prego global fixado no TRS, e o
desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

8.5 No julgamento pela melhor combinagio de técnica e preco, serdo avaliadas e ponderadas as
propostas técnicas e de prego apresentadas pelos interessados, mediante a utilizagdo de parémetros
objetivos obrigatoriamente inseridos no TRS.

8.6 O critério de julgamento para a melhor combinacéo de técnica e preco seré utilizado quando a
avaliagdo e a ponderagao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no instrumento convocatdrio forem relevantes aos fins pretendidos pela HUTec, e sera
destinado exclusivamente a objetos: | - de natureza predominantemente intelectual e de inovagao
tecnoldgica ou técnica; ou Il - que possam ser executados com diferentes metodologias ou
tecnologias de dominio restrito no mercado, demonstradas as vantagens e qualidades que
eventualmente forem oferecidas para cada produto ou solugao.

8.7 Sera permitida a atribuicdo de fatores de ponderagéo distintos para valorar as propostas
técnicas e de prego, e o percentual de ponderagéo mais relevante ser4 limitado a setenta por cento,

8.8 O julgamento pela melhor adequacdo técnica selecionara a proposta tecnicamente mais
adequada para a execugdo do objeto com base em critérios previamente estabelecidos pelo

coordenador do projeto e dispostos no TRS, no qual sera definida a remuneracdo atribuida ao
vencedor.

8.9 O critério de julgamento para melhor adequagdo técnica podera ser utilizado para a
contratacdo de projetos, bens e servigos de natureza especializada.

8.10 A Comissdo técnica especificamente designada elaborard parecer em que
classificard as propostas apresentadas no critério de melhor adequacdo técnica, o qual devera ser
seguido pela comissao de seleggo.

8.1 O julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso de contratos que
resultem em receita.

8.12 Quando utilizado o critério de julgamento pela maior oferta de preco, os requisitos de
qualificagdo técnica e econdmico-financeira poderdo ser dispensados

8.13 No julgamento pela maior oferta de preco, podera ser exigida a comprovagéo do
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recolhimento de quantia a titulo de garantia, como requisito de habilitagéo, limitada a cinco porcento
do valor ofertado.

8.14 Em igualdade de condigées, como critério de desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos :I- produzidos no Pais; Il - produzidos ou prestados por empresas
brasileiras; e Il - produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e em

desenvolvimento de tecnologia no Pas.
9 DA EXECUGCAO CONTRATUAL

9.1 Os contratos terdo vigéncia determinada pelo periodo de tempo necessario para conclusio
do acordo, e o prazo original poders ser prorrogado por termo aditivo, no interesse da
contratante, mediante a devida justificativa.

9.2 Os acréscimos ou supressdes no objeto do contrato serdo definidos por acordo entre as
partes, observado o estabelecido no instrumento convocatrio.

10 DISPOSICOES GERAIS

10.1 Os casos omissos relativos ao procedimento de contratagéo serdo resolvidos pela
HUTec, observados os principios previstos no item 3 e, supletivamente, os principios da teoria
geral dos contratos e as disposicdes de direito privado, podendo ainda, caso entenda
necessario, solicitar parecer juridico ou técnico para substanciar as decisées.

10.2 Podera ser restringido o acesso a informagao referente a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca da
sociedade e do Estado ou cuja divulgagdo possa representar vantagem competitiva a outros
agentes econdmicos, desde que, em qualquer caso, justificado e garantido o acesso aos orgdos de
controle.

Fica revogada a Instrugao de Servico HUTec 001/2001.

Atenciosamente,

\

/(//szcz' ,

Prof. DT, Francisco Eugenio Alves de Souza
Presidente da HUTec
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